
 
 

Circolare  n. 1 
anno scolastico 2022-2023 

 

                                                                                                          

                               Ai Sigg. Docenti  di                  *  Scuola dell’Infanzia 

                                                                                 *  Scuola Primaria 

*  Scuola Secondaria 1° grado 
 

                                                                             Al  D.S.G.A. e al  Personale  A.T.A.                                

SEDE 
 

Oggetto:  Calendario dei Lavori                                   Mese  di  Settembre  2022 
 

data ore Tipologia  Ordine del Giorno 

 
 

05 

Set 

 

10,00 
 

Personale 

Scolastico 

(Docenti e ATA) 

 

Collegio 

dei  Docenti 
 

 

 

In Presenza presso Il Mirto Ricevimenti Rosolini 
 

1. Lettura verbale seduta precedente 

2. Saluto del Dirigente Scolastico e del nuovo DSGA 

3. Presentazione nuovo Personale Scolastico (Docenti e ATA) 

4. Comunicazione n. Classi/Sezioni e Logistica 

5. Calendario Scolastico Regionale a. s. 2022-23 

6. Organizzazione Commissioni e Dipartimenti 

7. Proposta di Nomina R.L.S. 

8. Nomina Referente Covid-19 plessi e Comitato Covid-19 

9. Nomina Staff Collaboratori DS  

10. Comunicazioni del Dirigente Scolastico  
 

 

06 

Set 

 

09,00 

 

12,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Docenti  

 

 

 

 
 

 

 
 

 

In presenza: Palazzina 2 – ore 09,00 – piano terra 

 

Commissione Formazione Classi   

Prime di Scuola Primaria   
Docenti ex Quinte Primaria/Docenti ex anni 5 Infanzia 

Presentazione caratteristiche Alunni 
Relazione in formato FILE informatico e in cartaceo 
Classi formate pubblicate nell’Albo Pretorio  

 

In presenza: Palazzina 2 – ore 09,00 – primo piano 
 

Organizzazione Didattica per gradi scolastici  

            PROVE d’INGRESSO  (in aule separate)   

• Scuola dell’Infanzia (Intersezione anni 4 - anni 5) 

  



 

06 

Set 

 

09,00 

 

12,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Docenti  

 

 

 

 
 

 

 
 

 

In presenza: Palazzina 2 – ore 09,00 – piano terra 

• Scuola Primaria  (Interclassi Seconde – Terze  

                                    in aule separate 
 

In presenza : Palazzina 2 – ore 09,00 – primo piano  

• Scuola Primaria (Interclassi Quarte - Quinte)  

                                        in aule separate 
Progettazione Didattica per Disciplina delle Prove di Ingresso, con la relativa 

calendarizzazione, Verifica, Valutazione per classi parallele e relative griglie di 

correzione, (Scuola Secondaria) – prevedere DAD – Curricolo Verticale 

Educazione Civica – progetti trasversali 

 
 

 

06 set 

 

09,00 

 

12,00 

Docenti In presenza: Palazzina 1 – ore 09,00 piano terra 

• Scuola Sec. 1° grado     (Dipartimenti)       
                                        in aule separate  

     Linguistico    (Italiano-Storia-Geografia-Lingue Straniere) 

     Logico-Matematico    (Matematica-Scienze-Tecnologia) 

    Artistico-Musicale-Sportivo     (Arte-Musica-Sport-IRC) 

 

Prove standardizzate: le Matrici/Prove in formato FILE informatico e 

in cartaceo da depositare in Segreteria. 
Ogni Commissione/Dipartimento individuerà un Referente che relazionerà al Collegio 

e al D.S. sull’attività svolta, consegnando la relazione in cartaceo e in file prima del 

Collegio del 12 set 2022 

Progettazione Didattica per Disciplina delle Prove di Ingresso, con la relativa 

calendarizzazione, Verifica, Valutazione per classi parallele e relative griglie di 

correzione, (Scuola Secondaria) – prevedere DAD – Curricolo Verticale 

Educazione Civica 

 

 

 

In presenza : Palazzina 1 – ore 09,00 – primo  piano  

Dipartimento Sostegno  (Infanzia/Primaria -Secondaria)   

                                           in aule separate                         
Analisi Piano di Inclusione Alunni Diversabili 
Preparare la relazione in formato FILE informatico e in cartaceo 

 

 

 

07 

Set 

 

09,00 

 

12,00 

 

 

 

 

Docenti  

 

 

 
 

 

 

 
In presenza : Palazzina 1 – ore 09,00 – piano terra Aula Magna 

 

Commissione Formazione Classi  

Prime  Scuola Secondaria  1° grado 

Docenti Secondaria 1° grado/Docenti ex Quinte Primaria 

Confronto caratteristiche studenti classi Prime 
Relazione in formato FILE informatico 
Classi formate pubblicate nell’Albo Pretorio  

 

 

07  

Set  

 

09,00 

 

12,00 

 

Docenti 

In presenza : Palazzina 2 – ore 09,00 – primo piano  

• Scuola dell’Infanzia    (Intersezione)   
• Docenti di Sostegno discussione casi - inclusione –  

                                                proposte assegnazione casi  

                                                GLI – GLO organizzazione 

 

 
In presenza . Palazzina 2 – ore 09.00 piano terra 

• Scuola Primaria  (Interclassi non interessate alla 

formazione delle classi iniziali – aule separate)    
 

 



O.d.G.: 
Accoglienza/Piano Estate - Visite Guidate - attività 
integrative 

              Progettazione Piani di Studio Personalizzati – DAD - 
             
Preparare Unità di Apprendimento/Nuclei Tematici Disciplinari 
PSP/ prospetti Alunni/Itinerari Visite Guidate in FILE e cartaceo DAD 

 

08 

Set  

 

09,00 

 

12,00 

 

Docenti  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

           

  In presenza :  Plesso M.L. King – ore 09,00 –  

• Scuola dell’Infanzia   
Preparazione accoglienza sezioni 
 

In presenza : Palazzina 2 – ore 09,00 – piano terra / primo piano  

• Scuola Primaria   

Preparazione Accoglienza classi (i docenti nelle varie 

classi di servizio)      
 

In presenza : Palazzina 1 – ore 09,00 – piano terra / primo piano  

• Scuola sec. 1° grado                       
 

O.d.G.: 
1. Prove standardizzate sul Curricolo Verticale per Dipartimenti 
Secondaria 

2 . Revisione PTOF anno corrente - Progetti integrativi 
Revisione Patto Corresponsabilità, Regolamento Istituto, Carta dei 
Servizi, PdM 
 

 
 

08  

set  

 

09,00 

 

12,00 

 

Docenti 

 

I Docenti Collaboratori DS/Staff Presidenza cureranno la 

revisione dei documenti: 

RAV – PdM – Patto di Corresponsabilità – Curricolo verticale 
 

Ogni gruppo nelle postazioni/aule di lavoro precedenti. 

 

Incontri collettivi per Grado Scolastico con il DS e lo Staff 

09 

 set 

 

Orari 

gruppi 

da 

definire 

Docenti 

 

ATA 

Convocazioni specifiche DS – DSGA per Gruppi di interesse 

Team Docenti - Classi Parallele – Ordini Scuola 

Assistenti Amministrativi – Collaboratori Scolastici 

 

 

12 

set  

 

09,00  

 

Collegio Docenti 

 

In Presenza presso Il Mirto Ricevimenti Rosolini  
• OdG da definire in apposita circolare 

• Intervento formativo su Sicurezza  e Prevenzione 
Covid-19   a cura del RSPP scuola 

    

12 

set 

 

12,00 

 

Consiglio Istituto 

 

Componenti:  Docenti – ATA – Genitori 

(convocazione apposita per i consiglieri) 

 
 

Rosolini, 01 settembre 2022                                                            

                                                                                                       Il  Dirigente  Scolastico 

                                                                                                        prof.  Salvatore  Lupo 
                                                                                                                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                ai sensi dell’art. 3 c. 2 D. Lgs n. 39/93 


